


1.1. Контроль за состоянием личных дел осуществляется заместителем директора по учебно- 

воспитательной работе и директором общеобразовательного учреждения. 

1.2. Проверка личных дел обучающихся осуществляется по плану внутришкольного контроля, не 

менее 2 раз в год. В необходимых случаях, проверка осуществляется внепланово, оперативно. Цели и 

объект контроля — правильность оформления личных дел обучающихся. По итогам проверки 

заместитель директора, осуществляющий проверку, готовит справку с указанием ФИО учителя, 

замечаний. 

2. Делопроизводство. 

2.1. По окончании школы личное дело обучающегося хранится в архиве школы 3 года. 11о 

окончании 9 классов, с переходом обучающегося в другую школу, личное дело выдается ему на руки. 


